@ UNIVERSIDAD
DE ORIENTE

M| GUIA PIRA

Manual para Docentes




¢ QUE ES PIRA?

Plataforma Institucional como refuerzo Académico electrénico (al modelo presencial) (PIRA).
El profesor ubicara:

. Contenidos de aprendizaje.
. Actividades a desarrollar

. Lecturas

Tareas

. Actividades extracurriculares
. Actividades grupales
Autoevaluaciones

[ ]
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. Portafolio de evidencias

PIRA esta desarrollado mediante la plataforma moodle. Una primera idea sobre PIRA es
concebirlo como algo similar al sistema de ensefianza tradicional, en el que las asignaturas (los
cursos) estan estructuradas en semanas 0 temas que constan de varias actividades de
aprendizaje. Ademas, como en toda educacion escolar, existen dos papeles basicos, el de
profesor, creador del contenido del curso, propulsor de las actividades, etc., y el de alumno, la
per?ong que recibird el conocimiento, realizara las actividades propuestas y, finalmente, sera
evaluado.



¢ COMO INGRESAR A PIRA?

El docente debera entrar al portal de la universidad y seguir los siguientes
pasos:

1. Ingresar a la liga de universidad www.uo.edu.mx

2. Posteriormente Seleccionar el campus correspondiente.

3. Dirigirse al menua Servicios UO y elegir la opcion de UOV (Universidad de
oriente virtual) Fig. 1

4= C @ uo.edumx/portal/

“ IDENTIDAD UNIVERSITARIA COMUNIDAD UO OFERTA ACADEMICA EGRESADOS w EVENTOS CONTACTANOS

r.j UNIVERSIDAD * Descargas
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- Sistema SAS

- Biblioteca resarial

. Evaluacidn

. Correo
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¢ COMO INGRESAR A PIRA?

4. Dar un Click en el icono de PIRA. Fig. 2

Plataforma Institucional con los

contenidos de aprendizaje refuerzo Académico
curriculares (modalidad mixta) electronico (al modelo
(PICA) presencial) (PIRA). EL

profesor ubicara:

Fig. 2

1. Contenidos curriculares en linea,



¢ COMO INGRESAR A PIRA?

5. Ingresar el siguiente usuario y contrasefia para poder ingresar a la
plataforma PIRA. Fig. 3

. Liga de acceso directo a la plataforma PIRA: http://187.157.163.227/pira

Universidad de Oriente - Bir =\ | =&

€« C | © 187.157.163.227/pira/login/index.php w

inicio cursos calendario foros

Espafiol - Internacional (es}m 3

Usuarios registrados Registrarse como usuario

Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasefia

{Las 'Cockies' deben estar habilitadas en su na-.-egaderj@ Usuarlo: dOcente
Contrasena: Carpe2012

Nombre de usuario

Contrasefia Entrar

T

3. Lea el comeo y confirme su matricula.

4. Suregistro sera confirmado y usted podra acceder al curse.

Algunos cursos permiten el acceso de invitados 5. Seleccione el cursc en el gue deses participar.

_ 8. Si algln curso en particular le solicita una "contrasefia de acceso” utilice la que e
Entrar como invitado

facilitaron cuando se matriculd. Asl quedard matriculado.

7. A partir de ese momento no necesitara utilizar mas que su nombre de usuaric y

Fig. 3


http://187.157.163.227/pira

¢ COMO CREAR SU CURSO EN PIRA?

Para poder tener su asignatura(s), en PIRA, necesitara llenar un formulario
gue se encuentra en la seccion de descargas — docentes, dentro del menu
Servicios UO. Fig. 4

() vo.edu.mx/portal/
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Fig. 4

Una vez descargado el formato de alta de cursos en linea, debera
enviarlo al siguiente correo soporte@uo.edu.mx. La respuesta llegara al
correo del cual envi6 la solicitud con el formato llenado en un lapso no
mayor a 2 dias.



mailto:soporte@uo.edu.mx

LOS PRIMEROS PASOS EN SU CURSO

Plataforma Pira

Formacion de Competencias Docentes
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Una vez logeado en la plataforma PIRA, lo primero que le
aparecera seran los cursos en los cuales usted este dado de alta



LOS PRIMEROS PASOS EN SU CURSO

Dentro de sus cursos usted podra integrarlo con varias actividades gue ya
viene predefinidas en la plataforma, desde una simple etiqueta para texto
hasta cuestionarios par aplicar.

Esta pequeiia Guia esta enfocado a las actividades mas sencillas y
fundamentales con las cuales podra tener un panorama del uso y alcance de
PIRA.

Las actividades que se veran a continuacion son:

o Etiquetas

 Enlaces WEB

e Subir archivos

e Colocar videos de YouTube

» Permitir que los alumnos suba sus tareas(archivos) en su curso



LOS PRIMEROS PASOS EN SU CURSO

PIRA cuenta con una barra de navegacion la cual te indica en que parte de la
plataforma o curso te encuentras. Fig. 5
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LOS PRIMEROS PASOS EN SU CURSO
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LOS PRIMEROS PASOS EN SU CURSO

Cada curso cuenta con su modulo de administracion. Este bloque le
permitira hacer modificaciones, agregar actividades , sacar reportes, subir
archivos e incluso hacer copias de su curso. Fig. 6

Administracion -

= Activar edicion
Configuracion
9@ Asignar roles
Bf Calificaciones
ij Grupos
w Copia de seguridad Fig. 6
@ Restaurar '
& mportar
«+ Reiniciar
|~ Informes
7% Preguntas
7 Archivos
4 Desmatricular en
Tercer curso
H Perfil



LOS PRIMEROS PASOS EN SU CURSO

# Activar edicion

Esta opcion te permitira, agregar actividades a tu curso, desde etiquetas hasta

cuestionarios . Con solo darle un click encima, todo bloque dentro del curso podra ser

editado y también agregar nuevas actividades.

Al activarla edicion en su curso todo bloque y actividad contendra iconos, los cuales

realicen una funcion en especifico. Fig. 7y 8

ICONOS DE MOODLE Y SU SIGNIFICADO

Simbolo Nombre Descripcion
2 Informacion Proporciona informacion del punto en el que esta
situado
ge Roles Permite consultar y modificar los roles dentro de un
F|g. 7 curso
w /& Ocultar Permite ocultar lo contenido dentro de dicho menu
S Hacer visible Permite mostrar lo previamente ocultado
X Eliminar Permite eliminar el menu o actividad en la que esta
contenido dicho icono
T+ Mover hacia arriba | Desplaza el menu hacia arriba




LOS PRIMEROS PASOS EN SU CURSO

-3 Mover hacia la | Desplaza el menu o etiqueta hacia la derecha
derecha
i} Mover hacia abajo | Desplaza el menu hacia abajo
I Mover Permite mover una etiqueta y actividad
& Activar/Desactivar : : -
Permite editar una actividad, recurso o bloque
edicion
i No hay grupos La actividad esta oculta para grupos
Fig. 8

Cada bloque de tema de su curso ademas de los iconos mostrados, también contara
con la siguiente lista de recurso y actividades. Fig. 9
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{3 | Agregar recurso...
Agregar actividad. ..

Iconos de cada actividad Listas de actividades y
recursos para agregar a su
curso



LOS PRIMEROS PASOS EN SU CURSO

Es importante mencionar que para poder enlazar un libro a una actividad y trabajar con
el, es necesario que primero este cargado en su curso. Para esto daremos un click
encima del icono () Archivos

Dentro podran subir cualquier tipo de archivo, asi como también crear directorios para
almacenar dichos archivos . Fig. 10

kﬂ mondled. pob: A de July de 2012, 14:25 Renombrar

El planeacion.jpg 4480k 2 de July de 2012, 14:25 Renombrar

@' planescion_mercadotecnis.doc A08.5Kb 2 de July de 2012, 14:25 Renombrar

E proyecta TUNING. pdf B831.TKb de July de 2012, 14:25 Renombrar

@ reglamenios.pdf TO8kb 2 de July de 2012, 14:25 Renombrar

EY revists.jeg 154.0kb 2 de July de 2 14:25 Renombrsr Fig 10
E]_ revistaZ jpg 158.1kb 2 de July de 2012, 14:25 Renombrar '
El revistal.jpg 348.TED de July de 2012, 14:25 Renombrar

E]_ revista4.jpg 21560 2 de July de 2012, 14:25 Renombrar

El revistas.jpg 468_3Kb 2 de July de 2012, 14:25 Renombrar

E]_ tutoria.png GBSk 2 de July de 2012, 14:25 Renombrar

@ tutorias.pdf 1.5Mb 2 de July de 2012, 14:25 Renombrar

Con los archivos escogidos.. [« ]

(Crearun directny | Seleccionar todos || Mo seleccionar ninguno | [ Subir un archivo ]




USAR ETIQUETAS

Para insertar una etiqueta o cualquier actividad o recurso dentro de su curso es
importante siempre dar un click antes en el boton o liga que dice # Activar edicion

1. Unavez activado elegiremos la lista : (7) | Agregar recurso...

Agregar recursn
nsertar una etiqueta
amponerdna pagina de texto
Componer una pagina web

Enlazar un archivo o una web

Mostrar un directorio

Desplegar Paquete de Contenidos IMS

Agregar recurso... -

2. Seleccionar la opcion etiquetas:

3. Una vez seleccionada te aparecera el formulario donde podras insertar en tu etiqueta
desde texto, tablas e imagenes. Fig. 11



LIS A I T"IALIFETA N

Todo campo marcado con asterisco en
cualquier formulario es obligatorio

_—-_'ﬁ

Texto de la etiqueta™

&

Fig. 11

=Agregando Etiqueta a tema 13

z

Trebuchet [=] 312 pt)[*] |Normal (=] 1diomal~] B J US|[* x |8 w0

Ruta: body

Ajustes comunes del modulo

visible |Mostrar =]

MM EEisEE Tydsy —heoeéde OOQGERE ©

Una vez introducido texto o imagen le
daremos un click en el boton

| Guardar cambios y regresar al curso\M Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios




ENLAZAR UN ARCHIVO O PAGINA WEB

Como maestro podemos hacer vinculos a paginas externas , en la cual el alumno podra
obtener informacion para completar una tarea. Asi como también si desea que los
alumnos descarguen un archivo se puede hacer mediante el siguiente recurso

1. Elegiremos la lista :

(7) | Agregar recurso... v
2. Seleccionar la opcion enlazar un archivo o una web:

Aqreqar recursao. ..

Insertar una etiqueta

Componer una pagina de texto

c T

Enlazar un archivo o una web

Mostrar un directorio

Desplegar Paquete de Contenidos IMS

Agregar recurso. . -

3. Una vez seleccionada te aparecera el formulario donde podras insertar la liga de la
pagina o bien el archivo a utilizar. ES importante mencionar gue no se pueden
ocupar las dos en el mismo recurso, en otras palabras si desea tanto enlazar a una
liga y un archivo debera crear un enlace por cada uno Fig. 12




Ajustes gernerales
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Elijs o suba un archivo ... |

Buscar una pagina web... |

Ventana

[ Mostrar Avanzagdas |

rtana \ La misms ventana[7] En esta parte debera pegar la liga de acceso
X 77T ala pagina de interés, o en su defecto darle
clic en el boton suba un archivo para elegir
de los documentos ya dentro de su curso
B — elegir el que desean que visualicen y
descarguen los alumnos

Pardmetros

Ajustes comunes del mddulo

| Guardar cambios y regresar al curso | | Gu@iﬁr cambios y mosirar |

E|EIF|

En este formulario hay campos obfigatorios



INSERTAR UNA PAGINA DE TEXTO O WEB

Este recurso es similar a una etiqueta, con la diferencia que tiene la opcion para insertar mas
texto. Dicho texto puede ser introducido manualmente o si usted ya tiene un documento de
Word y desea traspasar el texto a la pagina de texto o web solo basta en seleccionar el testo a
pasar y posteriormente copiar y pegar. La diferencia entre pagina de texto y Web es que en
uno solo es posible insertar texto, mientras que en el otro, al igual que las etiquetas ,podemos
insertar imagenes Yy tablas. Para insertar este recurso debemos :

1. Elegirla lista :

(3) | Agregar recurso... v
2. Seleccionar la componer un pagina de texto o bien silo prefiere una pagina web:

Agqredqar recurso. ..

Inse
Componer una pagina de texto
oner una pagina web

Enlazar un archivo o una web
Mostrar un directorio
Desplegar Paquete de Contenidos IMS

3. Unavez seleccionada te29regar recurso.. _
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Insertar contenido

Una vez insertado el texto darle guardar
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SUBIR TAREA EN LINEA

Esta actividad permite al alumno o alumnos subir un archivo(Tarea, proyecto) al curso del
profesor que imparte la materia. EI maestro podra dar acceso mediante la siguiente
1. Elegirla lista :

Agreqar actividad... -

2. Seleccionar la opcion subir un solo archivo:
Base d= datos
Chat
Consulta
Cuestionario
Encuesta
Foro
Glosario
Hot Potatoes Quiz
Leccion
SCORM
Tareas
Subida avanzada de archivos

Agregar actividad... -

3. Una vez seleccionada te aparecera el formulario . Fig. 14



Colocar una breve descripcion de la tarea o

proyecto a entregar

Insertar titulo de la tarea

Ajustes generales

Mombre de la tare

Descripcién”™ (3)

Trebuchet

Fig. 14

atificacion ®

Impedir envios retras

ebe suministrar un valor agui. >

F%Ag rega ndo EII'EEI@:I/

Disponible en (2 [] |July [=]|2012] =] |19[=] |55 [=] [[ Deshabilitar
Fecha de entrega |9 [ ]|July |x]|2012] =] |19]=]|55 x| [l Deshabil

100

Establecer la fecha en que estara activa esta
actividad para subir la tarea y la fecha de
entrega o cierre. En la parte de calificacion
debera indicar que porcentaje tendra esta

actividad




Indicara el peso de los archivos que subiran El maestro permitira al alumno renviar una
los alumnos. El maximo es 20MB tarea una vez calificada, con el fin de
motivar al alumno a mejorar su tarea o

Subir un solo archivo proyecto

Permitir reenvio \

Alertas de email a los profesores @ No E
Tamafio m@ E|>

Ajustes comunes del modulo

No hay grupos
Visible Mnstrarm Flg 14

Nimero ID @

calificacion actual: |Sin categ{:rizarE

<\SGEardarcambios y regresar al curso H}lardarcambiusy mnshx(r |
N\

Cancel i

| Cancelar |_~7 Esta seccion puede quedar por default, ya
que solo se aplica cuando el maestro crea
grupos dentro de su curso

Una vez editado la actividad se dara click en
el botdn




COLOCAR UN VIDEO DE YOUTUBE

Colocar un video de YouTube es muy facil y para eso ocuparemos el recurso llamado
etiqueta, el cual se explico anteriormente.

De igual forma creamos insertamos una etiqueta y ademas de agregar texto o imagenes se
afiadira la liga para el video de YouTube. Dentro de la etiqueta seleccionaremos daremos un
click en el icono < >, el cual cambia a modo editor , para poder asi insertar el vinculo del
video.

Los pasos para insertar el vinculo del video son los siguientes:
1. Entrar a la pagina de www.youtube.com

2. Buscar el video que desee insertar y posteriormente dar un click en cima de el
3. Localizar el boton de compartir y darle un click. Fig. 15
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COLOCAR UN VIDEO DE YOUTUBE

THE POTTER

DAVIDASTERISCO @ Suscribete 53 videos ~

Isaac Button - Country
Potter (Extract)

por RichyPoops

22220 reproducciones

Warren Mackenzie at
work

por Paudoo

9325 reproducciones

El alfarero
por Pinkiii235
05853 reproducciones

The Potter's House
(Walter & Tramaine
por sharonblackmon

153316 reproducciones

Aprendizaje
Significativo

por Liana100

434675 reproducciones

dg Me gusta - 21 088 ikt

Subido por DAV

Aprender a aprender
por MauroCesarn
847816 reproducciones

Me gusta: 78, No me gusta: 3

Sin descripcion disponible

Categoria:

Cine y animaciones In The Potter's Hands

Fig. 15



COLOCAR UN VIDEO DE YOUTUBE

4. Una vez dado un clic encima del boton de compartir, aparecera un nuevo recuadro
debajo de ese boton, y a continuacion daremos un click en el boton insertar vinculo. Fig.
16

& Megusta W Compartir I 21088 il Flg 16

htp/youtu be/PLPK5vayd nn%

Opciones ~ Més -
Envid™mereiireo

5. Aparecera un nuevo recuadro debajo de ese boton, y dentro un pequefio codigo, el cual
tendremos que seleccionar y copiar. Fig. 17



COLOCAR UN VIDEO DE YOUTUBE

& Megusta W - Cum{::artirm [ 2 1 088 ilul

http://youtu.be/PLPk5valyc Insertar vinculo fI¥ R

Opciones = Mas =

Enviar por correo Flg 17

iframe width="420" height="315"
src="http://www.youtube.com/embed,/ PFLPkSvalygg™
rameborder="0" allowfullscreen></iframe

Selecciona fus opciones de

. : INSErcion que e
muesira amiba. El codigo cambiara segin |3 opcion seleccionada.

Ya copiado el codigo lo pegaremos dentro de nuestra etiqueta. Posiblemente cada vez

que peguemos algo en una etiqueta o cualquier otra actividad nos aparezca una venta Si
deseamos permitir acceso, le decimos que si.

Ya insertado volveremos a darle un click en el icono < >, y observaremos que el recuadro
para el video aparece

Por ultimo daremos click en el boton guardar cambios y regresar al curso



COLOCAR UN VIDEO DE YOUTUBE

compartir % Md&s informacion

THE POTTER

e @]

Educacidn basada en Competencias

Competencia: Valora la educacion basada en competencias como un enfoque de desarmollo

universitario.
Indicadores de desempenio

-Relaciona el modelo educativeo de la Universidad con el enfoque por competencias.
-Redacta competencias profesionales que indiquen el desarrclle del alumno

Evidencias de aprendizaje

Al final, asi se visualizara en su curso todo video que usted inserte en una etiqueta



Si tienes dudas, quejas 0 necesitas mas informacion sobre cualquier tema relacionado
con la plataforma moodle (PIRA), no dudes en comunicarte con nosotros:

soporte@uo.edu.mx
juancarlos.castillo@uo.edu.mx
manuel.sanzorteqa@uo.edu.mx

También ponemos a tu disposicion el manual de la plataforma Moodle, en servicios UO
en la opcion de descargas - Docente
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